Obec RFredmérice nad Labem

vypisuje vykErovétizeni na pozici:

referent/ka statni spravy a samospravy

Misto vykonu prace: Obecni tiad Prednetice nad Labem

Platova trida: 9

Pracovni poner: na dobu utitou se zkuSebni dobou

Termin nastupu na uvedenou pozici01.06. 2019, pap dle dohody

Pozadavky :

- sttedoSkolské vzElani s maturitou technického zafani,

- znalost zakona128/2000 Sb., o obcich, v platnénézivyhodou,
- UZivatelské schopnosti prace s PC, Internet

- praxe na obdobné pozici vitana.

Napli prace:

- zaji¥’ovani spravy a udrzby vesSkerého movitého a nentowibéajetku obce,detns
zabezpeeni oprav a udrzby objakbbce,

- sprava bytového a nebytoveho fondigtre fakturace

- zaji¥ovani pravidelnych revizi,

- zaji¥ovani prevence PO v obci,

- zajis¢ni vyjadreni k ulozeni siti v majetku a spravy obce,

- zajis¢ni navrhu smluv tykajicich se prodeje,ésya najmu pozentka wcnych
Femen,

- organizace odpadového hosgsta, etre vSech vykad,

- piprava podklad pro jednani stavebni komise,

- zpracovani podkladoro navrhy obecnich vyhlasek,

- fiprava r@nich inventur ve spolupraci etni obce,

- sprava a udrzba mistnich komunikacii@jmgch prostranstvi,

- metodickéizeni technickych sluZzeb v obci — zeke Uklid,

- zabezpmvani podklad a nabidek pro vysovaiizeni pro realizaci rekonstrukci
a investinich akci obce v souladu se zakonerh37/2006 Sh., a platnou 8mici obce,
0 zadavani vejnych zakazek,

- fiprava zadavacich dokumentaci,

- archivace stavebnich dokumentaci k jedngtlinemovitostech v obci,

- zpracovani statistickych vykaz

- v{fizovani agendy Zivotniho prdeti — povoleni ke kaceni strém

- vedeni evidence ns

- vykon CZECH POINT,

- zvéejiiovani dokumerit na Gedni desce OU,

DalSi pozadované dovednosti:

- komunika&ni a organizéni schopnosti,
- schopnostesit konfliktni situace,

- fidi¢sky pitikaz skupiny B,

Osobnostni gredpoklady:
- samostatnost, rozhodnost, vykonost, zoddowost,
- organiz&ni schopnosti,



- ungt pracovat pod¢asovym tlakem,
- flexibilita, aktivni gristup a ochota se dale évat

Nalezitosti prihlasky dle zakona¢. 312/2002 Sb., oitednicich tzemnich samospravnych
celkii:

- jméno, pijmeni a pipadre titul uchazee,

- datum a misto narozeni,

- statni pisluSnost a misto trvalého pobytu,

- ¢islo oktanského prkazu nebo dokladu o povoleni k pobytu,

- datum a podpis uchazs

- strukturovany Zivotopis, ve kterém uchazwede zejména Udaje o dosavadnich
zangstnanich a o odbornych znalostech a dovednostkalidich sefinnosti uvedenych
v ¢asti ,charakteristika pozice®,

- vypis z rejstiku tresfi ne starSi nez 3 ¢nice (ddasrt Ize nahraditestnym prohlaSenim),

- kopii dokladu o nejvysSim dosazeném sladi.

Platové podminky: dle zakona 564/2006 Sb., o platovych gogch zamistnand ve
vefejnych sluzbach a sprgw platném zani.

Prihlasky lze podavat do:15.03.2019

Adresa, na kterou se pihlaska odesila:

Obecni wad Rednetice nad Labem,

Stanislava Markova, starostka,

Obrand miru 18,

503 02 FPednetice nad Labem,

nebo na e-mail:predmerice@iol.cz

Kontaktni telefon: 495 581 154, 724 187 055

Prihlasky zasilejte se vSemi poZzadovanymi nalezitoatpiilohami, bez nich neni Vase
piihlaSka Uplna a netize byt zahrnuta mezi Zadosti dalSich uchéza obsazované pracovni
misto.

Po ukorteni vylErovéhotizeni Vam budeifhlaska . vSech piloh zaslana dopoten: zpst.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit wbveértizeni kdykoliv v jeho prbehu.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zzadnéhtwaee.

V Predneficich nad Labem dne: 12.02.2019

Zverejreno dne: 12.02.2019

Stanislava Markovéa - starostka
ObeciPdnetice n/L









